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 NOTA PENTING :
· Sila kemukakan borang permohonan ini 60 HARI di Bahagian Penyelidikan dan Inovasi sebelum tarikh menghadiri PERSIDANGAN / SEMINAR / BENGKEL / KURSUS / KOLABORASI / MESYUARAT  ke luar negara
· SETIAP HELAIAN wajib di isi untuk dimajukan kepada Ketua Setiausaha
· Permohonan yang TIDAK LENGKAP akan dikembalikan TANPA DIPROSES

SENARAI SEMAK

	No.
	Perkara / Dokumen
	Sila Tanda √

	
	
	Pemohon
	Bahagian P&I

	1
	Borang permohonan lengkap dan ditandatangani oleh pemohon
	
	

	2
	Surat jemputan/dokumen pengesahan penerimaan kertas kerja
	
	

	3
	Abstrak/Kertas Kerja
	
	

	4
	Bukti daripada penganjur kertas kerja yang dibentangkan diterbitkan dalam prosiding berindeks SCOPUS/WoS/ERA
	
	

	5
	Rekod prestasi (track record) yang aktif sebagai main author / corresponding author.

(BPLN Bahagian D)
	
	

	6
	Brosur/Risalah yang mempunyai kenyataan tentang yuran serta program persidangan/seminar/bengkel
	
	

	7
	Pengesahan bantuan kewangan yang diterima daripada 
Penganjur/Pihak Luar sekiranya berkenaan
	
	

	8
	Penyata kewangan terkini daripada Jabatan Bendahari 
(Jika menggunakan geran penyelidikan)
	
	

	9
	Pengesahan/perakuan  Ketua Projek, sekiranya pemohon 
adalah Penyelidik Bersama
	
	

	10
	Perakuan Dekan/Ketua Jabatan
	
	

	11
	Lampiran A – A2 diisi dan disertakan
	
	

	12
	Surat penjelasan (sekiranya tempoh perjalanan melebihi tujuh (7) hari termasuk satu (1) hari sebelum dan satu (1) hari selepas
	
	




1.     Nama: .........................................................................................................................................
	         
	Profesor
	
	Prof. Madya                    
	
	Dr.
	
	Y.Bhg. Dato’/Datin
	
	Encik/Puan/Cik


2.
No. Kad Pengenalan / Pasport: …………………………………………………………………………

3.
Jawatan:  ..…………………………………………………………………………………………………
 
4.
Status Jawatan:
             Tetap                     Sementara                    Kontrak

5.
Tarikh Mula Perkhidmatan : …………………………  Tamat (Jika berkenaan): …………………..
6.
Pusat Tanggungjawab: ………..…………………………………………………………………………


1.
Nama Persidangan / Seminar / Bengkel / Kursus / Kolaborasi / Mesyuarat:
        (Sila sertakan brosur / risalah / jemputan)

        ……………………………………………………………….…………………………………………....

        ………………………………………………………………………………….………………………....

2. Tujuan:


Pembentang Oral

  
  Pembentang Poster
            
Peserta


Penceramah Undangan
               Ahli Mesyuarat
            

Pemerhati

Pengerusi / Rapporteur

  Fasilitator


Lawatan Rasmi

        Lain – lain (Nyatakan): …………………………………………....................................................
3.
Tajuk Kertas Kerja yang akan dibentangkan: 

        (Sila sertakan dokumen pengesahan penerimaan kertas kerja)

         ……………………………………………………………….…………………………………………...
         ………………………………………………………………………………….………………………...
4.
Kertas kerja diterbitkan dalam prosiding/jurnal berindeks:
(Sila sertakan bukti daripada penganjur)

Lain – lain (Nyatakan): ………………………………………….......................................................
5. 
Tempat (Bandar & Negara): …………………………………………………………………………...
6.
Tarikh Persidangan / Seminar / Bengkel / Kursus / Kolaborasi / Mesyuarat
         Dari …………………...... hingga  ..............................  ( ......... hari )
7.
Nama Penganjur: …………………………………………………………………………………........

8.
        Dijemput*
                        Memohon Sendiri

*Sila sertakan dokumen sokongan berkaitan

1.
Sumber Pembiayaan:



        Tabung Persidangan Luar Negara (TPLN)



* Jika pernah menerima TPLN sebelum ini, sila nyatakan/sertakan penerbitan atau 




  permohonan geran yang telah berjaya dihasilkan.



        Geran Penyelidikan Jangka Pendek / Insentif / Sciencefund / KPT / RU / Agensi Luar                    

                     (Sila potong mana yang tidak berkenaan)

                           i)  No. Akaun : ............................................. .............................................
ii)  Tempoh Geran;  Mula: ........................ Tamat: .....................................
2.
Perincian kewangan yang diperlukan. (Sila masukkan jumlah anggaran perbelanjaan)
	Perkara
	Diperlukan
	Tidak Diperlukan
	Catatan Bahagian P&I

	Vot 29000: Yuran Pendaftaran

                   Amaun: ......................
	
	
	

	Vot 21000:

i)   Tambang Perjalanan* 

ii)   Penginapan 
iii)  Subsisten
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* Penggunaan syarikat penerbangan selain dari MAS Airlines, Firefly dan Air Asia perlu  mendapat kelulusan terus daripada Naib Canselor.

	Kriteria
	Geran Penyelidikan
	Tabung Persidangan Luar Negara (TPLN)

	Hanya dibenarkan untuk pembentangan kertas kerja penuh secara lisan sahaja.
	√
	√

	Kelayakan
	Ketua dan ahli projek sahaja dibenarkan bagi Geran Kementerian

(pelajar tidak dibenarkan)
	Terbuka kepada semua staf akademik dan pentadbiran/ profesional yang berstatus tetap dan kontrak sahaja

	Kertas kerja yang dibentangkan perlu diterbitkan dalam prosiding berindeks SCOPUS/WoS/ERA.
(sila sertakan bukti daripada penganjur)
	√
	√

	Keutamaan akan diberikan kepada kertas kerja yang akan diterbitkan dalam Jurnal/Terbitan Khas (Special Issue) berindeks SCOPUS/WoS/ERA.
(sila sertakan bukti daripada penganjur)
	√
	√

	Pemohon perlu mempunyai rekod prestasi (track record) yang aktif sebagai main author / corresponding author.
(wajib melengkapkan maklumat di Bahagian D, BPLN)
*Sila rujuk Jadual Rekod Prestasi di bawah.
	√
	√

	Persidangan yang berkaitan secara terus dengan penyelidikan/bidang kepakaran.
	√
	√

	Perjalanan dibenarkan untuk projek penyelidikan yang memasuki tahun kedua dan ke atas sahaja.
	√
	-

	Sekali sahaja bagi setiap geran penyelidikan dalam tempoh aktif geran.
	√
	-

	Permohonan hanya dipertimbangkan sekali sahaja dalam tempoh dua tahun.
	-
	√

	Tidak dibenarkan menghadiri persidangan luar negara yang dianjurkan oleh penganjur tempatan.
	√
	√

	Hanya yang telah diluluskan dalam kertas cadangan penyelidikan (proposal) dan telah diperuntukan dalam vot 21.
	√
	-

	Untuk pembentangan secara maya, penyelidik perlu mendapatkan pengesahan daripada penganjur persidangan.
	√
	-

	Keutamaan akan diberikan kepada persidangan di negara-negara ASEAN dan Asia.
	-
	√

	Tempoh perjalanan tidak boleh melebihi tujuh (7) hari termasuk satu (1) hari sebelum dan satu (1) hari selepas tarikh persidangan / seminar / bengkel / kursus / kolaborasi / mesyuarat ke luar negara. Jika melebihi tujuh (7) hari, penjelasan yang sewajarnya hendaklah dilampirkan supaya tidak menjejaskan tugas harian dan tanggungjawab pengajian.
	√
	√

	Jumlah delegasi ke luar negara daripada USM bagi satu program/aktiviti tidak boleh melebihi tiga (3) orang.
	√
	√

	Perjalanan menggunakan laluan dan tambang paling murah.
	√
	√

	Berpotensi untuk mewujudkan rangkaian untuk mendapatkan geran antarabangsa.
	√
	√

	Berpotensi untuk dijemput menerbitkan buku oleh penerbit terkenal antarabangsa.
	√
	√

	Tertakluk kepada kecukupan baki geran penyelidikan.
	√
	-



Jadual Rekod Prestasi

	Kriteria
	Bidang

	
	Sains dan Kejuruteraan 
	Sains Sosial 

	Penerbitan 
	Untuk kakitangan di bawah 5 tahun perkhidmatan: 

2 artikel dalam jurnal terindeks SCOPUS/2 bab dalam buku penyelidikan/1 buku penyelidikan 
	Untuk kakitangan di bawah 5 tahun perkhidmatan: 

2 jurnal berwasit/2 bab dalam buku penyelidikan/1 buku penyelidikan

	
	Untuk kakitangan melebihi 5 tahun perkhidmatan: 

5 penerbitan terindeks SCOPUS dalam tempoh 3 tahun terakhir/5 bab dalam buku penyelidikan/2 buku penyelidikan 
	Untuk kakitangan melebihi 5 tahun perkhidmatan: 

5 penerbitan berwasit dalam tempoh 3 tahun terakhir/5 bab dalam buku penyelidikan/ 2 buku penyelidikan


(WAJIB DILENGKAPKAN- 3 TAHUN TERAKHIR)
Tajuk Artikel / Buku Penyelidikan / Bab dalam Buku Penyelidikan: 





Jurnal

: 










Jilid


: 










Tahun

: 











Penerbitan

: 

















Indeks

: SCOPUS / WoS / ERA / Tidak Terindeks



             (sila bulatkan yang berkenaan)

Peranan

: Pengarang Pertama / Corresponding Author / Pengarang Bersama
(sila bulatkan yang berkenaan)

Tajuk Artikel / Buku Penyelidikan / Bab dalam Buku Penyelidikan: 





Jurnal

: 










Jilid


: 










Tahun

: 











Penerbitan

: 

















Indeks

: SCOPUS / WoS / ERA / Tidak Terindeks




             (sila bulatkan yang berkenaan)

Peranan

: Pengarang Pertama / Corresponding Author / Pengarang Bersama
(sila bulatkan yang berkenaan)

Tajuk Artikel / Buku Penyelidikan / Bab dalam Buku Penyelidikan: 





Jurnal

: 










Jilid


: 










Tahun

: 











Penerbitan

: 

















Indeks

: SCOPUS / WoS / ERA / Tidak Terindeks




             (sila bulatkan yang berkenaan)

Peranan

: Pengarang Pertama / Corresponding Author / Pengarang Bersama
(sila bulatkan yang berkenaan)

Tajuk Artikel / Buku Penyelidikan / Bab dalam Buku Penyelidikan: 





Jurnal

: 










Jilid


: 










Tahun

: 











Penerbitan

: 

















Indeks

: SCOPUS / WoS / ERA / Tidak Terindeks




             (sila bulatkan yang berkenaan)

Peranan

: Pengarang Pertama / Corresponding Author / Pengarang Bersama
(sila bulatkan yang berkenaan)

Tajuk Artikel / Buku Penyelidikan / Bab dalam Buku Penyelidikan: 





Jurnal

: 










Jilid


: 










Tahun

: 











Penerbitan

: 

















Indeks

: SCOPUS / WoS / ERA / Tidak Terindeks




             (sila bulatkan yang berkenaan)

Peranan

: Pengarang Pertama / Corresponding Author / Pengarang Bersama
(sila bulatkan yang berkenaan)


Saya mengesahkan bahawa maklumat di atas adalah benar dan semua dokumen sokongan berkenaan dilampirkan bersama permohonan ini. Saya juga telah mematuhi kriteria kelayakan yang ditetapkan bagi menghadiri persidangan di luar negara untuk membentangkan kertas kerja penuh secara lisan.
Pihak Universiti berhak menarik balik kelulusan dan pembiayaan yang diberikan pada bila-bila masa sekiranya terdapat maklumat yang tidak tepat pada permohonan ini.
  Tanda Tangan
: …..……………………………......

Tarikh: ..........................................

E-mel

: ...................................................

No tel : ..........................................







    
Saya mengesahkan pemohon memenuhi semua syarat ke luar negara termasuk senarai penerbitan yang disenaraikan.


   Disokong
                    Tidak Disokong
  Catatan / Komen: ……………………………………………………………………………………………...
  ............................................................................................................................................................
  ............................................................................................................................................................

  ............................................................................................................................................................

  Tanda Tangan: …..……………………………......

Tarikh: ..........................................
                       
  (Nama & Cop rasmi)
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BORANG PERSIDANGAN / SEMINAR / BENGKEL / KURSUS /  KOLABORASI / MESYUARAT KE LUAR NEGARA
NOTA PENTING :

1. Semua maklumat dalam Lampiran A [Perkara (a) hingga (p)], Lampiran A1, dan nota kaki (footer) WAJIB DIISI sebelum dikemukakan kepada Bahagian Sumber Manusia, Jabatan Pendaftar.

2. Sila kemukakan maklumat pada Perkara (1) dalam tempoh 30 HARI WAKTU BEKERJA sebelum tarikh perjalanan menghadiri persidangan / seminar / bengkel / kursus / kolaborasi / mesyuarat ke luar negara kepada Bahagian Sumber Manusia, Jabatan Pendaftar.
3. Contoh nota kaki yang lengkap: 
· Profesor Madya Dr. Ali Ahmad, (Pensyarah Universiti DS54), (Membentang kertas kerja/Penceramah), (27 Julai 2018 - 30 Julai 2018), (Kobe, Jepun), (Geran FRGS 304/XXXX/666) RM3,000.00

4. Permohonan yang TIDAK LENGKAP dan LEWAT akan dikembalikan kepada pemohon.

5. Tempoh perjalanan tidak boleh melebihi tujuh (7) hari termasuk satu (1) hari sebelum dan satu (1) hari selepas tarikh persidangan / seminar / bengkel / kursus / kolaborasi / mesyuarat ke luar negara. Jika lebih daripada tujuh (7) hari perlu ada penjelasan yang sewajarnya serta tidak menjejaskan tugas harian dan tanggungjawab pengajaran.
6. Permohonan ke luar negara yang menggunakan geran kerajaan adalah tertakluk kepada kelulusan Ketua Setiausaha Kementerian Pendidikan Malaysia (KSU KPM). Jika pihak tuan/puan ke luar negara tanpa kelulusan KSU KPM, pihak Universiti tidak dapat bertanggungjawab dan tuntutan perjalanan juga tidak dapat diluluskan.
7. Jumlah delegasi ke luar negara bagi satu program/aktiviti tidak boleh melebihi lima (5) orang.
8. Buat masa ini, permohonan ke luar negara bagi tujuan lawatan dan menandatangani MoU/MoA, tidak dapat dipertimbangkan.
9. Sila asingkan permohonan tugas rasmi ke luar negara serta cuti rehat ke luar negara jika dilakukan pada masa yang sama. Permohonan cuti rehat ke luar negara perlu diisi menggunakan sistem e-cuti di Campus online.
10. Permohonan tugas rasmi ke luar negara hanyalah untuk tujuan yang dibenarkan sahaja.

NOTA:

Pengisian maklumat Sumber Peruntukan di perkara h (1) 

_________________________________________________________________________
RUJUKAN
	BIL
	PERKARA
	PENERANGAN

	A
	Sumber dari Kerajaan
	

	
	a) Geran Penyelidikan
	Geran Kerajaan / Geran Penyelidikan adalah sumber

	
	
	daripada penerimaan geran daripada Kerajaan.

	
	
	

	
	
	Contoh:

	
	
	· Geran Universiti Penyelidikan

	
	
	· Geran Kerajaan

	
	
	· FRGS

	B
	Sumber Lain
	

	
	a) Sumber Dalaman USM
	Sumber Dalaman Universiti adalah sumber daripada

	
	
	pendapatan yang dijana oleh Universiti yang telah

	
	
	dimasukkan ke tabung-tabung di bawah kuasa Universiti 

	
	
	

	
	
	Contoh :

	
	
	· Tabung Endowmen Perniagaan

	
	
	· Belanja Mengurus

	
	
	· Tabung Amanah Universiti

	
	
	

	
	b) Penajaan Luar
	Penajaan luar adalah sumber daripada badan-badan yang 

	
	
	menaja program.

	
	
	

	
	c) Ditanggung oleh
	Sumber daripada perbelanjaan pegawai sendiri.

	
	     Pegawai Sendiri
	

	
	
	

	
	d) Lain-lain
	i) Geran Agensi Luar adalah sumber daripada agensi luar.

	
	
	Contoh:

	
	
	· WHO

	
	
	· SIRIM

	
	
	· Lain-lain

	
	
	

	
	
	ii) Sumber Projek melalui Anak Syarikat daripada hasil 

	
	
	pendapatan projek yang dijalankan (USAINS Holding Sdn 

	
	
	Bhd)


______________________________________________________________________

(a) Nama Persidangan /  Seminar / Bengkel / Kursus /  Kolaborasi / Mesyuarat:   





(b) Tujuan :  

(c) Tempat yang dilawati (terperinci) :
*Contoh : Melbourne Convention and Exhibition Centre, Melbourne, Australia



(d) Tarikh program : 
(e) Tarikh Perjalanan (pergi dan pulang ke Malaysia) :
(f) (i)
Bilangan Peserta dan Nama Ketua, jika bilangannya lebih daripada seorang.


  (Sila isi nama pemohon dengan lengkap berserta jawatan) 


Keterangan-keterangan Peserta : 

Nama                                




Pangkat



(Sila isi nama dengan lengkap berserta jawatan)



(ii) Sebutkan sama ada pegawai-pegawai Kedutaan Malaysia di negeri tempat Persidangan /  Seminar / Bengkel / Kursus /  Kolaborasi / Mesyuarat itu diadakan akan menyertai persidangan itu. Sekiranya menyertai, nyatakan mengapa kehadiran pegawai- pegawai Kedutaan Malaysia daripada negeri itu diperlukan.



(g) Kekerapan Persidangan /  Seminar / Bengkel / Kursus /  Kolaborasi / Mesyuarat (dalam tempoh setahun) *(Sila nyatakan maklumat terperinci pada lampiran A1)





(h) (i)
: Sumber Peruntukan
*(Sila tandakan √ dan nyatakan sumber peruntukan pada kotak yang berkenaan)

A. Sumber dari Kerajaan 

      
 B. Sumber Lain
	a)
	Geran Penyelidikan :
	
	
	a)
	Sumber Dalaman Universiti :
	

	
	
	
	
	b)
	Penajaan Luar :
	

	
	
	
	
	c)
	Ditanggung oleh Pegawai Sendiri :
	

	
	
	
	
	d)
	Lain-lain :
	


(ii)      : Jumlah Peruntukan (RM) :
(iii) : Status Peruntukan (Sila tandakan √ pada kotak yang berkenaan)

	
	Mencukupi


	
	Lain-Lain
	Nyatakan :


(iv) : Kod Akaun Dikenakan :
(i) Faedah kepada negara :  


(j) Kelulusan Kementerian Dalam Negeri dan Kementerian Luar Negeri 
(Jika persidangan /  seminar / bengkel / kursus /  kolaborasi / mesyuarat itu diadakan di negara Israel)




(k) Saya mengesahkan bahawa maklumat-maklumat di atas adalah benar.

Nama Pegawai : 





    

Jawatan
  :                                                       
Tarikh 

  :    



     (Tandatangan dan cop pengesahan)                                                                         



(l) Kelulusan Pegawai Kewangan PTJ : 
i)

ii)  Maklumat kod akaun :

Tarikh : 




   (Tandatangan dan cop pengesahan)

(m) Perakuan Ketua Jabatan : 
         
            
Diluluskan
Tidak Diluluskan


Tarikh : 


 

(Tandatangan dan cop pengesahan)

(n) Perakuan Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi) / Pengarah CDAE : 

 (Perakuan ini perlu bagi permohonan yang menggunakan sumber berkaitan sahaja)


Tarikh : 


 


(Tandatangan dan cop pengesahan) 


(o) Kelulusan Bendahari Universiti:   


Diluluskan
Tidak Diluluskan

Dibiayai dari sumber peruntukan seperti di perkara :



 Tarikh : 




                                         
                        (Tandatangan dan cop pengesahan)

(p) Kelulusan Naib Canselor : 

Diluluskan
Tidak Diluluskan






Tarikh : 




(Tandatangan dan cop pengesahan)

(q) Kelulusan Ketua Setiausaha   : 







Tarikh : 









(Tandatangan dan cop pengesahan)
LAMPIRAN A1 

Kekerapan pemohon menghadiri persidangan / seminar / bengkel / kursus / kolaborasi / mesyuarat ke Luar Negara seperti yang terdapat pada perkara (g):
(i)
Tahun ini (           )                            
         kali

1.
Tujuan :    



Tempat :   


Tarikh perjalanan ke luar negara :   

Sumber dan jumlah peruntukan : 

2.
Tujuan :      


Tempat :          


Tarikh perjalanan ke luar negara :    

Sumber dan jumlah peruntukan : 

(ii)
Tahun lepas (           )                            
           kali
1.
Tujuan :    



Tempat :   


Tarikh perjalanan ke luar negara :   

Sumber dan jumlah peruntukan : 

2.
Tujuan :      



Tempat :          



Tarikh perjalanan ke luar negara :    

Sumber dan jumlah peruntukan : 

LAMPIRAN A2

ANGGARAN PERBELANJAAN BAGI MENGHADIRI PERSIDANGAN / SEMINAR / BENGKEL / KURSUS / KOLABORASI / MESYUARAT KE LUAR NEGARA 
*(WAJIB DILENGKAPKAN sekiranya pemohon menggunakan peruntukan Universiti)

1. Nama Pensyarah / Pegawai :

2. Nama persidangan : 

3. Tempat :

4. Tarikh program :
	JENIS PERBELANJAAN YANG TERLIBAT
	JUMLAH

	Yuran pendaftaran
	

	Tiket penerbangan
	

	Elaun makan 
	

	Penginapan 
	

	Lain - lain
	

	JUMLAH
	


BPLN





BORANG PERMOHONAN MENGHADIRI PERSIDANGAN / SEMINAR / BENGKEL / KURSUS / KOLABORASI / MESYUARAT KE LUAR NEGARA





(PEMBIAYAAN TPLN/GERAN PENYELIDIKAN)





BPLN





BAHAGIAN A - MAKLUMAT PEMOHON











BAHAGIAN B - TUJUAN / MAKLUMAT KE LUAR NEGARA








WoS





ERA





SCOPUS





BPLN





BAHAGIAN C - MAKLUMAT KEWANGAN








BPLN





BAHAGIAN D – KRITERIA DAN REKOD PRESTASI (TRACK RECORD)


(Hanya untuk geran yang bersumberkan dana kerajaan dan TPLN)








BPLN





BPLN





BPLN





BAHAGIAN E - PERAKUAN PEMOHON








BAHAGIAN F - PERAKUAN DEKAN / KETUA JABATAN








LAMPIRAN A





LAMPIRAN A





LAMPIRAN A





LAMPIRAN A





LAMPIRAN A





LAMPIRAN A
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NOTA KAKI - WAJIB DIISI

[Nama Pemohon], [Jawatan],  [Nama Kursus], [Tujuan],  [Tempoh Perjalanan Mulai Pergi Hingga Balik Ke Malaysia],

 [Tempat Yang Dilawati - tempat berserta negara], [Jumlah Peruntukan] 

Tarikh kemaskini : 12 Mac 2019

